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Rejestracja w Grodzkim Urzedzie Pracy - jak to zrobic?

2020-04-20

Cho¢ ze wzgledu na stan epidemii Grodzki Urzad Pracy w Krakowie nie prowadzi bezposredniej obstugi
klientéw, rejestracja oséb bezrobotnych i poszukujacych pracy nadal jest mozliwa - droga elektroniczna lub
w wyjatkowych sytuacjach sciezka tradycyjna z wykorzystaniem poczty lub specjalnej skrzynki ustawionej
przed urzedem.

Urzednicy zachecajg, zeby ze wzgledu na obostrzenia zwigzane ze stanem epidemii mieszkahcy w
wiekszym niz dotychczas zakresie korzystali z komunikacji elektronicznej. Rejestracji w Grodzkim
Urzedzie Pracy mozna dokonac on-line, a o tym, jak to zrobi¢, informujemy tutaj.

Réwnoczesnie dla mieszkancéw, ktérzy nie posiadajg mozliwosci rejestracji on-line, Grodzki Urzad
Pracy w Krakowie przygotowat na czas pandemii Sciezke tradycyjng - wnioski mozna wrzuci¢ do
skrzynki przed siedzibg GUP na ul. Wawozowej 34 albo wystac pocztg. Nalezy pamietac o
wtasnorecznym podpisie na karcie rejestracyjnej oraz o dotgczeniu wymaganych dokumentow. Tylko
kompletne wnioski beda rozpatrywane. Datg rejestracji wniosku bedzie data wptywu do urzedu. Karte
rejestracyjng mozna pobrac tutaj lub przed siedzibg GUP.

Do wniosku nalezy zataczy¢ stosowne dokumenty okreslone w
rozporzadzeniu w sprawie rejestracji osob bezrobotnych i poszukujacych
pracy, tj.:

e kserokopie dowodu osobistego lub paszportu (w przypadku cudzoziemcéw karta pobytu,
paszport, decyzja wojewody zezwalajgca na pobyt w Polsce);

e w przypadku posiadania tymczasowego adresu zameldowania na terenie dziatania GUP -
zaswiadczenie z urzedu miasta o czasookresie meldunku;

e w przypadku posiadania orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci dokument potwierdzajgcy
stopien;

e dokumenty stwierdzajgce przeciwwskazania do wykonywania okreslonych prac, jezeli osoba
takie posiada;

e Swiadectwa ukohczenia szkoty, dyplomy lub inne dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje lub
zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia;

e Swiadectwa pracy;

» w przypadku rejestracji po zakohczeniu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub w okresie jej
zawieszenia nalezy przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce aktualny status oraz zaswiadczenie z
ZUS o okresie optacania i podstawie naliczania sktadek z tytutu jej prowadzenia;

e osoby, ktére wspodtpracowaty przy prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej, zaswiadczenie z ZUS
o okresie optacania i podstawie naliczania sktadek z tytutu wspotpracy;

e osoby, ktére swiadczyty prace na podstawie umowy uaktywniajgcej, zaswiadczenie z ZUS o
okresie podlegania ubezpieczeniom z tego tytutu;

» osoby, ktére byty zatrudnione w niepetnym wymiarze czasu pracy, powinny przedtozyc
zaswiadczenie o wynagrodzeniu brutto (w rozbiciu na poszczegdlne miesigce) oraz w przypadku


https://www.krakow.pl/aktualnosci/238511,32,komunikat,w_grodzkim_urzedzie_pracy_zarejestrujesz_sie_on-line.html?_ga=2.19354299.285034652.1586168423-1679790414.1584347891
https://plikimpi.krakow.pl/zalacznik/358273
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pobierania zasitkdw chorobowych zaswiadczenie okreslajgce podstawe wymiaru tych zasitkéw;

e 0soby, ktére byty zatrudnione w ramach umowy zlecenia, umowy agencyjnej lub innej umowy o
swiadczenie ustug lub wspétpracy, powinny przedtozy¢ zaswiadczenie o wynagrodzeniu brutto
(w rozbiciu na poszczegdlne miesigce) wraz z adnotacjg o odprowadzaniu sktadek na ZUS i FP
oraz w przypadku pobierania zasitkéw chorobowych zaswiadczenie okreslajgce podstawe
wymiaru tych zasitkéw;

e zaswiadczenie z ZUS o okresach pobierania zasitku chorobowego, macierzynskiego lub
swiadczenia rehabilitacyjnego, przypadajgcych po ustaniu zatrudnienia, wykonywania inne;j
pracy zarobkowej albo zaprzestania prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci, ze wskazaniem
podstawy wymiaru tych zasitkéw i Swiadczenia;

» Swiadectwo zwolnienia z zaktadu karnego wraz z zaswiadczeniem o wykonywaniu pracy w
zaktadzie karnym oraz osigganym wynagrodzeniem brutto (w rozbiciu na poszczegéine
miesigce);

» ksigzeczka wojskowa w przypadku odbycia zasadniczej stuzby wojskowej, ¢wiczenh wojskowych
lub innych okreséw, ktére maja wptyw na uprawnienia wynikajace ze statusu;

e zaswiadczenie z ZUS o okresie pobierania renty z tytutu niezdolnosci do pracy.

W celu zgtoszenia cztonkdéw rodziny do ubezpieczenia zdrowotnego nalezy zataczy¢ wniosek (do
pobrania tutaj lub przed siedzibg GUP).

Wymienione tu dokumenty nalezy traktowac jako podstawowe. W szczegdlnych przypadkach urzednik
moze poprosi¢ o dokumenty uzupetniajgce. Jezeli zaistnieje taka potrzeba, urzednik poinformuje o tym
wnioskodawce po ztozeniu wniosku.

Jezeli bylisSmy juz wczes$niej zarejestrowani w rejestrze bezrobotnych i poszukujacych pracy, w razie
ponownej rejestracji bedziemy musieli jedynie uzupetni¢ i zmodyfikowa¢ dane juz tam figurujace. Poza
dowodem osobistym nalezy w takim wypadku przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce zatrudnienie po
wyrejestrowaniu z ewidencji oraz dokumenty potwierdzajgce zmiany, ktére nastapity po
wyrejestrowaniu. Warto zostawi¢ urzednikom swoéj numer kontaktowy, poniewaz umozliwia to
sprawniejszg obstuge wnioskéw.

Grodzki Urzad Pracy w Krakowie ma prawo zweryfikowa¢ przedtozone mu dokumenty oraz dane
osobowe. Pamietajmy o dostarczeniu wszystkich wymaganych dokumentéw, poniewaz braki w tym
zakresie skutkujg znacznym wydtuzeniem procesu rejestracji.

Na stronie internetowej GUP mozna pobradé:

e karte rejestracyjng

wzor zgtoszenia cztonkdw rodziny do ubezpieczenia zdrowotnego
whiosek o przelew na rachunek bankowy

oswiadczenie o samotnym wychowywaniu dziecka

klauzule RODO


https://plikimpi.krakow.pl/zalacznik/358251
http://www.gupkrakow.pl/jak-dokonac-rejestracji-w-grodzkim-urzedzie-pracy-w-krakowie/

