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Jak zorganizowac¢ wydarzenie na miejskim placu?

2023-03-13

Zbliza sie sezon letni a wraz z nim w przestrzeni miejskiej beda odbywac sie liczne imprezy i inne
wydarzenia. Aby zorganizowad impreze lub wydarzenie na miejskim terenie, nalezy ztozy¢ w Wydziale Spraw
Administracyjnych UMK wniosek wraz z zatacznikami.

Do wniosku nalezy dotaczyc:

e szczegobtowy opis imprezy lub wydarzenia

e jednoznaczne zaznaczenie lokalizacji imprezy lub wydarzenia na mapie sytuacyjnej

e graficzny i zwymiarowany projekt imprezy lub wydarzenia z uwzglednieniem form i sposobdéw
umieszczania nosnikéw informacji wizualnej, elementéw przestrzennych, oprawy plastycznej,
aranzacji estrady, rodzajéw materiatow, oswietlenia, wielkosci powierzchni przeznaczonych na
prowadzenie dziatalnosci handlowej, gastronomie i innych ustug.

Kompletny wniosek nalezy ztozy¢:

e na dzienniku podawczym w Urzedzie Miasta Krakowa
e za pomocg Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej
e e-mailowo: sa.umk@um.krakow.pl.

Dokumenty nalezy ztozy¢ minimum 30 dni przed organizacja imprezy / wydarzenia.

Wykaz potrzebnych dokumentéw oraz dalsze informacje mozna znalez¢ w
procedurach:

* SA-36 - zawarcie umowy na udostepnienie miejsca w Rynku Gtéwnym na zorganizowanie
imprezy / wydarzenia

e SA-41 - zawarcie umowy na udostepnienie miejsca poza Rynkiem Gtéwnym na zorganizowanie
imprezy / wydarzenia.

Teren udostepniany jest na podstawie umowy cywilnoprawnej.

Sprawe realizuje Referat Handlu i Ustug, ktéry miesci sie w budynku przy al. Powstania
Warszawskiego 10 w pokoju 813.

Nalezy pamietac, aby przed ztozeniem wniosku skontaktowac sie z pracownikami Referatu Handlu i
Ustug, celem sprawdzenia dostepnosci terendéw i terminéw.
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