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Administrator nieruchomosci poszukiwany. Oferta pracy w ZBK

2026-06-09

Zarzad Budynkéw Komunalnych w Krakowie poszukuje pracownika na stanowisko w zakresie
administrowania nieruchomosciami w Referacie Lokali Uzytkowych. Oferta pracy jest na czas okreslony w
celu zastepstwa pracownika w czasie jego usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy.

ZBK zaprasza zainteresowane osoby do przestania wypetnionego i podpisanego kwestionariusza w
formie skanu na adres e-mail: praca@zbk.krakow.pl lub ztozenia osobiscie/wystania poczta w
zaklejonej i opisanej kopercie na adres: Zarzad Budynkéw Komunalnych w Krakowie, ul. B.
Czerwienskiego 16, 31-319 Krakdéw w terminie do 19 czerwca, z dopiskiem w tytule e-maila lub na
kopercie: UN-1/26.

O terminie przeprowadzenia rozmoéw wybrani kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie lub za
posrednictwem korespondencji elektronicznej (e-mail). ZBK skontaktuje sie tylko z wybranymi
kandydatami.

Szczegoétowe informacje mozna uzyskac pod numerami telefonéw: 12 291 28 17, 12 616 61
60.

Wymagania niezbedne

* Spetnienie wymagan okreslonych dla stanowisk urzedniczych w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych

» Wyksztatcenie minimum srednie

* Umiejetnos¢ wykonywania profesjonalnych zdje¢ i materiatéw wideo prezentujgcych lokale
uzytkowe przeznaczone do wynajmu, ich kompleksowej obrébki graficznej oraz montazu
filmowego. Tworzenie grafik, wizualizacji i plandéw poglgdowych nieruchomosci z wykorzystaniem
specjalistycznego oprogramowania oraz narzedzi w tym takze tych opartych na technologii Al

e Znajomos¢ medidw spotecznosciowych oraz umiejetnos¢ prowadzenia dziatah promocyjnych i
marketingowych w kanatach social media, w tym tworzenia atrakcyjnych tresci wizualnych i
angazujgcej komunikacji.

Wymagania dodatkowe

e Doswiadczenie na stanowisku agenta nieruchomosci lub w branzy pokrewnej

e Znajomos¢ struktury Urzedu Miasta Krakowa oraz podstawowych regulacji prawnych zwigzanych
z gospodarka lokalami uzytkowymi Gminy Miejskiej Krakéw, administrowanych przez Zarzad
Budynkéw Komunalnych w Krakowie

» Doskonata znajomos¢ planu Krakowa oraz lokalnego rynku nieruchomosci komercyjnych.
Stanowisko wymaga mobilnosci zwigzanej z pracg w terenie

e Znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym

¢ Umiejetnos¢ samodzielnego planowania pracy i logistyki wyjazdow w teren

» Wysoka kultura osobista, opanowanie, doskonata komunikatywnos$¢ oraz odpornos¢ na stres i
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presje czasu
e Punktualnos¢, doktadnosé w przygotowywaniu dokumentacji i duza odpowiedzialnos¢ za
powierzone zadania.

Zakres wykonywanych zadan

e Profesjonalne oprowadzanie potencjalnych najemcoéw po lokalach uzytkowych (w tym
organizacja i prowadzenie tzw. ,dni otwartych”)

e Aktywny kontakt z interesantami, udzielanie informacji o ofertach i warunkach najmu

e Samodzielne wykonywanie sesji zdjeciowych oraz nagrah wideo (m.in. obstuga gimbala)
prezentujgcych potencjat lokali

e Obrébka zdje¢, montaz dynamicznych filméw oraz tworzenie grafik i planéw poglagdowych przy
uzyciu nowoczesnych narzedzi (w tym Al)

* Prowadzenie aktywnej kampanii reklamowej ofert w mediach spotecznosciowych (Facebook,
Instagram i inne)

e Tworzenie angazujgcych opisédw nieruchomosci i biezgca aktualizacja internetowej wyszukiwarki
oferowanych lokali.

Warunki pracy i ptacy

e Wymiar czasu pracy: petny etat, 40 godzin tygodniowo (w przypadku osdéb

e niepetnosprawnych - zgodnie z odrebnymi przepisami)

e Ptaca zasadnicza: 5550 zt brutto miesiecznie + premia uznaniowa miesieczna zgodnie z
regulaminem wynagradzania (min. 10 proc., Srednia premia 25 proc.) + dodatek za wieloletnig
prace w zaleznosci od posiadanego stazu pracy.

 Dofinansowanie do kart MultiSport, $wiadczenia w ramach ZFSS.

Kwestionariusz osobowy do pobrania
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