
MOWIS zaprasza na szkolenia

2011-04-04

Miejski Ośrodek Wspierania Inicjatyw Społecznych MOWIS zaprasza członków krakowskich organizacji
pozarządowych do udziału w szkoleniu i warsztatach nt. „Zarządzanie organizacją pozarządową oraz zasady
działania wolontariatu w organizacjach pozarządowych.”

Termin: 14.04.2011 r. (czwartek) w godz. 10.00 do 14.00,
MOWIS os. Centrum C 10  - sala 102 i 103.

Program szkolenia:

1. podstawy prawne działalności stowarzyszeń i fundacji (NGO)
- omówienie obowiązujących ustaw i innych aktów prawnych

2. wewnętrzne akty prawne i prawidłowe przygotowywanie dokumentów wewnętrznych
organizacji

- prawidłowe podejmowanie uchwał przez organy organizacji

- sporządzanie protokołów z posiedzeń organów

- dokumentacja członkowska

3. zarządzanie zespołem ludzkim

- podział zadań w organach organizacji oraz praca zespołów i komisji problemowych
4. wolontariat i praca z wolontariuszami

- przepisy prawne

- praca z wolontariuszem

- dokumentowanie pracy wolontariuszy

5. PR organizacji

- zadania PR

- podstawowe formy PR

6. współpraca z administracją publiczną i innymi instytucjami
- formy współpracy.

7. prawidłowe przygotowywanie dokumentów do KRS



- wypełnianie druków KRS

(na szkolenie należy ze sobą przynieść statut swojej organizacji)

Zgłoszenia są przyjmowane do 12.04.2011 r.

Zgłoszenia należy składać na druku załączonym do informacji o szkoleniu na adres e-mail:
karolina.kaczmarzyk@um.krakow.pl lub składamy druk w Sekretariacie MOWIS os. Centrum C 10  p.
105. Informacje można uzyskać w MOWIS pod nr tel. 12 616 78 00. (JD).
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