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Praca w Oddziale Spoteczenstwa Informacyjnego - wez udziat w
rekrutacji!

2023-03-15

Poszukujemy osoby zainteresowanej praca w petnym wymiarze godzin na stanowisku urzedniczym w
Oddziale Spoteczenstwa Informacyjnego (umowa na czas zastepstwa nieobecnego pracownika). Dotacz
do zespotu realizujacego Biuletyn Informacji Publicznej Miasta Krakowa, Serwis Informacyjny UMK i
Gminny Serwis Informacyjny!

Gtowne obowiagzki to:

¢ koordynowanie i monitorowanie publikowania informacji publicznych przez komérki
organizacyjne UMK i MJO w poszczegdlnych dziatach modutéw BIP MK

¢ tworzenie i aktualizowanie stron podstawowych i menu: w Biuletynie Informacji
Publicznej Miasta Krakowa i Miejskich Jednostkach Organizacyjnych, w Serwisie
Informacyjnym Urzedu Miasta Krakowa oraz Gminnym Serwisie Informacyjnym (w
trakcie pilotazu), zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

¢ biezgca wspoétpraca z uzytkownikami systemu BIP MK oraz przeprowadzanie szkolen
nowych uzytkownikéw

e opracowywanie analiz pracy komdrek organizacyjnych UMK i MJO zwigzanych z
publikowaniem informacji w BIP MK

e wspotpraca przy realizacji zadan zwigzanych z wdrazaniem swiadczenia ustug
publicznych drogg elektroniczna

e wspoétpraca przy realizacji zadan wynikajgcych z udostepniania informacji publicznych.

Wymagamy:

¢ fatwosci w nawigzywaniu kontaktéw interpersonalnych, kreatywnosci, samodzielnosci,
komunikatywnosci, skutecznosci w realizacji celéw

e umiejetnosci pracy w zespole, pod presjg czasu, w dynamicznie zmieniajagcym sie
srodowisku

e umiejetnosci analitycznego myslenia i wyciggania syntetycznych wnioskoéw,
projektowania, planowania, organizacji oraz realizacji projektéw i zadah w wyznaczonym
czasie.

Przewidywany okres zatrudnienia to ok. 6 miesiecy (do kofhca wrzesnia 2023 r.) lub 1-1,5 roku
(do kwietnia 2024 r.), pierwsza umowa na 3 miesigce.

Nie zwlekaj, zgtoszenia przyjmowane sg tylko do 15 marca.
Osoby chetne do podjecia pracy proszone sg o zgtaszanie swoich kandydatur w formie CV droga

elektroniczng na adres e-mail bip@um.krakow.pl . W tytule nalezy napisa¢ ,Nabér na
zastepstwo”.
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